Wystapienie pokontrolne 01.421.22.2024.BKn - Egz. nr

Archiwum Panstwowe w

Katowicach
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat
20037 2024-11-13

Nr wystgpienia Data dokumentu

Stronalz2

ul. Jézefowska 104
40-145 Katowice

Adres

01.421.22.2024.BKn

Znak sprawy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawa prawna kontroli: przepisy art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Bieruniu

Nazwa jednostki kontrolowanej

Wiadystawa Jagiefty 1, 43-155 Bierun

Adres jednostki kontrolowane;j

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Barttomiej Knopek archiwista

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2024-09-26 2024-09-26

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli

271141510 -
REGON KRS
01.23.2024 2024-09-05
Nr Data
upowaznienia wystawienia
do kontroli upowaznienia

Wskazanie dni bedacych
przerwami w kontroli

Przestrzeganie przepisow ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164) w zakresie dokumentacji przechowywanej w archiwum
zaktadowym Miejskiego Oérodka Pomocy Spotecznej w Bieruniu - ul. Wiadystawa Jagietty 1.

Zakres i przedmiot kontroli
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Bieruniu dziata w oparciu o przepisy kancelaryjno-archiwalne
uzgodnione z Archiwum Paristwowym w Katowicach w 2024 r. W kontrolowanej
jednostce funkcjonuje tradycyjny (papierowy) system bezdziennikowy.

Dokumentacja przekazywana jest do archiwum zaktadowego na podstawie spisow zdawczo-
odbiorczych, podpisanych przez osobe przekazujaca dokumentacjg oraz osobe przyjmujgca
dokumentacje. Przekazania odbywaja sie regularnie.

Dokumentacja kategorii A przechowywana jest na osobnych regatach. Dokumentacja jest
spaginowana, opisana i pozbawiona elementow metalowych. Uzyskano informacje, ze dokumentacja
kategorii A jest wykorzystywana w biezacej pracy jednostki.

Dokumentacja przechowywana jest w poprawnych warunkach lokalowych, na parterze w budynku
biurowym. W dniu kontroli temperatura oraz wilgotnos¢ w pomieszczeniach archiwum zaktadowego
wynosity odpowiednio 18,6°Celsjusza i 62% wilgotnoéci. Osoba zajmujaca sig archiwum zaktadowym

posiada przeszkolenie kancelaryjno-archiwalne.
W wyniku przeprowadzonej kontroli zalecen pokontrolnych nie wydaje sie.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

o Brak

Katowice, data zgodna z datg podpisu

Stawomira Krupa
Dyrektor
Archiwum Panstwowego w Katowicach

Pouczenie:
Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego,

moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecenr zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa dokumentacjg.

Zatgczniki llos¢: O

o Brak

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana

egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Katowicach



